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Zasady postepowania przy sporzadzaniu duplikatu
dyplomu ukonczenia studiéw lub suplementu do dyplomu

Uczelnia sporzadza duplikat dyplomu ukonczenia studiéw lub suplementu do dyplomu na
podstawie dokumentéw zawartych w teczce akt osobowych studenta.

Duplikat sporzadza si¢ na druku dyplomu ukonczenia studiéw lub suplementu do dyplomu,
wedlug wzoru obowigzujacego w dniu wystawienia oryginatéw tych dokumentdw,
z zastrzezeniem ust. 3. Na dokumencie umieszcza si¢ dat¢ sporzadzenia duplikatu oraz
piecze¢ urzedowa Uczelni.

W przypadku braku druku, o ktérym mowa w ust. 2, duplikat sporzadza si¢ na druku
przygotowanym przez uprawnionego do wystawiania dyploméw pracownika uczelni,
zgodnym z trescig oryginatu dyplomu lub suplementu do dyplomu, z zachowaniem zasad
postepowania okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

Duplikat dyplomu ukonczenia studiéw wystawia si¢ bez fotografii (dotyczy drukéw
zawierajacych miejsce na fotografi¢). W miejscu przeznaczonym na fotografi¢ umieszcza
si¢ dwie ukosnie skrzyzowane linie.

W przypadku druku wielostronicowego na stronie lewej wewnetrznej u géry umieszcza si¢
wyraz ,,DUPLIKAT", natomiast w przypadku druku jednostronicowego napis
,DUPLIKAT” umieszcza si¢ po lewej stronie u gory.

Duplikat dyplomu ukonczenia studiéw podpisuje rektor, ktérego piecze¢ imienna jest
umieszczana na stronie lewej wewnetrznej, natomiast w przypadku druku
jednostronicowego po prawej stronie u gory.

W miejscu podpisu kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej oraz rektora nalezy
wpisa¢: ,,Oryginat podpisali:" oraz wymieni¢ tytuly/stopnie naukowe oraz imiona
i nazwiska oso6b, ktére podpisaly oryginat dyplomu.

Duplikat dyplomu ukonczenia studiéw lub suplementu do dyplomu pieczgtowany jest
pieczeciami urzegdowymi PWSZ w Elblagu, uzytymi w dokumencie znajdujacym si¢
w teczce akt osobowych studenta, na podstawie ktérego wystawiany jest duplikat.
Duplikat dyplomu ukonczenia studiéw lub suplementu do dyplomu wydawany jest na
pisemny wniosek absolwenta w przypadku utraty oryginatu tych dokumentéw.

Na zadanie pracownika Uczelni absolwent winien okaza¢ potwierdzenie dokonania optaty
za wydanie duplikatu dyplomu lub suplementu do dyplomu.

Wydanie duplikatu dyplomu ukonczenia studiéw lub suplementu do dyplomu odbywa si¢
za potwierdzeniem odbioru duplikatu przez osobe odbierajaca duplikat.

W teczce akt osobowych studenta umieszcza si¢ wniosek absolwenta o wydanie duplikatu
dyplomu ukonczenia studiéw lub suplementu do dyplomu, kserokopi¢ wydanego duplikatu
oraz potwierdzenie odbioru duplikatu.

Informacj¢ o wydaniu duplikatu dyplomu ukonczenia studiéw lub suplementu do dyplomu
umieszcza si¢ w teczce akt osobowych studenta. Informacj¢ o wydaniu duplikatu dyplomu
odnotowuje si¢ w ksigdze dyplomow.

Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiany ponownie.



